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Dato personal

Informacion concerniente a una persona fisica o
juridico colectiva identificada o identificable en
cualquier formato o modalidad y que esté
almacenada en los sistemas y bases de datos.

o~
’ — Dato personal sensible

®/

Informacion referente a la esfera de su titular cuya
utilizacion indebida pueda dar origen a discriminacion
o conlleve un riesgo grave para éste.

Los datos sensibles pueden revelar aspectos como
origen racial o étnico, estado de salud, fisica o mental,
presente o futura, informacion genética, creencias
religiosas, filosoficas y morales, opiniones politicas

y preferencia sexual.
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Concepto de tratamiento
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Principio del consentimiento
Articulo 19. El consentimiento de
la o el titular para el tratamiento

de sus datos personales se A
P m

Inequivoca

En la obtencién del consentimiento de menores de edad o de personas que se encuentren en estado
de interdiccion o incapacidad declarada conforme a Ley, se estara a lo dispuesto por el Cédigo Civil
del Estado de México. ] .
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Cumplimiento del principio de responsabilidad
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Destinar Elaboracion de
recursos politicas y
programas

Revisar las politicas
y programas de
seguridad
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https://lwww.enbodegat.com.mx/rentar-bodega-
df/index.php/category/orden-y-limpieza-en-el-trabajo/

http://archivocnp2.blogspot.com/2013/02/fotografias.html




Aviso de Privacidad Integral

Articulo 31. El aviso de privacidad integral contendra Ila
informacion siguiente:

I. La denominacion del responsable.

II. El nombre y cargo del administrador, asi como el drea o unidad administrativa a la
que se encuentra adscrito.

III. El nombre del sistema de datos personales o base de datos al que seran incorporados
los datos personales.

IV. Los datos personales que seran sometidos a tratamiento, identificando los que son
sensibles.

V. El caracter obligatorio o facultativo de la entrega de los datos personales.
VI. Las consecuencias de la negativa a suministrarlos.

VII. Las finalidades del tratamiento para las cuales se obtienen los datos personales,
distinguiendo aquéllas que requieran el consentimiento de la o el titular.



Tratamiento de los Sistemas de Datos Personales

Articulo 36. La integracion, tratamiento y tutela de los sistemas de
datos personales se regiran por las disposiciones siguientes:

I. Cada sujeto obligado debera informar al Instituto sobre la creacion,
modificacion o supresion de sus sistemas de datos personales.

II. En caso de creacion o modificacion de sistemas de datos personales, se
incluira en el registro, los datos previstos la presente Ley.

III. En las disposiciones que se dicten para la supresion de los sistemas de datos
personales, se establecera el destino de los datos contenidos en los mismos o, en
su caso, las previsiones que se adopten para su destruccion.

IV. De la destruccion de los datos personales podran ser excluidos aquellos que,
con finalidades estadisticas o historicas, sean previamente sometidos al
procedimiento de disociacion.

El registro de Sistemas de Datos Personales debera realizarse a mas tardar dentro
de los seis meses siguientes al inicio del tratamiento por parte del responsable. 00



Registro de Sistemas de Datos Personales

Articulo 37. Los sujetos obligados registraran ante el Instituto los
sistemas de datos personales que posean. El registro debera indicar por
lo menos los datos siguientes:

I. El sujeto obligado que tiene a su cargo el sistema de datos personales.

IT. La denominacion del sistema de datos personales, la base de datos y
el tipo de datos personales objeto de tratamiento.

III. El nombre y cargo del administrador, asi como el area o unidad
administrativa a la que se encuentra adscrito.

IV. El nombre y cargo del encargado.

V. La normatividad aplicable que dé fundamento al tratamiento en
términos de los principios de finalidad y licitud.

VI. La finalidad del tratamiento.
o0



VIII. Datos transferidos, lugar de destino e identidad de los
destinatarios, en el caso de que se registren transferencias.

IX. El1 modo de interrelacionar la informacion registrada, o en su caso,
la trazabilidad de los datos en el sistema de datos personales.

X. El domicilio de la Unidad de Transparencia, asi como de las areas o

unidades administrativas ante las que podran ejercitarse de manera
directa los derechos ARCO.

XI. El tiempo de conservacion de los datos.
XII. El nivel de seguridad.

XIII. En caso de que se hubiera presentado una violacion de la
seguridad de los datos personales se indicara la fecha de ocurrencia, la
de deteccion y la de atencion. Dicha informacion debera permanecer en
el registro un ano calendario posterior a la fecha de su atencion.

Dicha informacion sera publicada en el portal informativo del Instituto
y se actualizara por la Unidad de Transparencia en el primer y séptimo
mes de cada ano. o0



Medidas de seguridad
administrativas,
fisicas y técnicas
(articulo 38)

Técnicas

Garantizar la integridad,
confidencialidad y
disponibilidad
de los datos
personales

Administrativas Fisicas



Tipos y Niveles de Seguridad

Articulo 44. El responsable adoptara las medidas de seguridad,
conforme a lo siguiente:

A. Tipos de seguridad B. Niveles de seguridad

I. Fisica L. Basico
IT. Logica II. Medio
III. De desarrollo y aplicaciones .  Alto

IV. De cifrado
V. De comunicaciones y redes



Elementos a considerar para la adopcion de medidas de
seguridad y su naturaleza

Articulo 45. Las medidas de seguridad adoptadas por el responsable
consideraran:

I. El riesgo inherente a los datos personales tratados.

II. La sensibilidad de los datos personales tratados.

ITI. El desarrollo tecnologico.

IV. Las posibles consecuencias de una vulneracion para las y los titulares.
V. Las transferencias de datos personales que se realicen.

VI. El nimero de titulares.

VII. Las violaciones a la seguridad previas ocurridas en los sistemas de
tratamiento.

VIIL El riesgo por el valor potencial cuantitativo o cualitativo que pudieran
tener los datos personales tratados para una tercera persona no autorizada
para su posesion.



Violacion a la Proteccion
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De la Unidad de Transparencia

Articulo 90. Cada responsable contara con wuna Unidad de
Transparencia, se integrara y funcionara conforme a lo dispuesto en la
Ley de Transparencia y demds normativa aplicable.

Los sujetos obligados y los responsables de manera directa o a traves
del Instituto promoveran acuerdos con instituciones publicas
especializadas que pudieran auxiliarles a la recepcidon, tramite y
entrega de las respuestas a solicitudes de derechos ARCO, en la lengua
indigena, braille o cualquier formato accesible correspondiente, en
forma mas eficiente.

En la designacion del titular de la Unidad de Transparencia, el
responsable estara a lo dispuesto en la Ley de Transparencia y demas
normatividad aplicable.



Oficial de proteccion de datos
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Ley general, podran, estatal deberan.

Responsables que realicen tratamientos de datos personales
relevantes o intensivos.

Certificado por el érgano garante.

Responsable, encargado y la subcontratacion.



Certificacion

¢Sabias que el Inffoem puede capacibar,
evaluar y/o cerbificar competencias laborales?

En el 2018, el Infoem se constituyé como Entidad de
Certificacion y Evaluacion (ECE) del Sistema Nacional
de Competencias del Consejo de Normalizacion y
Certificacion de Competencias Laborales (Conocer) de
la Secretaria de Educacion Publica

El Infoem integré un Comité de Gestion por Competencias
llamado “Comité para la Tutela de los Derechos de
Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de los
Datos Personales”, integrado por:

— El Infoem emitié la primera convocatoria para la
certificacion de los titulares de las Unidades de

Transparencia de los sujetos obligados del Estado
de México

[/

El Estado de México es la Unica
entidad federativa que tiene la
obligacion legal de certificar a
los titulares de las Unidades
de Transparencia



Del Comiteé de Transparencia

Articulo 94. Cada sujeto obligado contara con un Comité de
Transparencia, el cual se integrara y funcionara conforme a lo
dispuesto en la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica y la Ley de Transparencia.

El Comité de Transparencia sera la autoridad maxima en materia
de proteccion de datos personales.

Para los efectos de la presente Ley y sin perjuicio de otras
funciones que le sean conferidas en la normatividad que le
resulte aplicable.



Derecho de Acceso

Articulo 98. El titular tiene derecho a acceder, solicitar y ser
informado sobre sus datos personales en posesion de los sujetos
obligados, asi como la informacion relacionada con las condiciones
y generalidades de su tratamiento, tales como el origen de los datos,
las condiciones del tratamiento del cual sean objeto, las cesiones
realizadas o que se pretendan realizar, asi como tener acceso al aviso
de privacidad al que esta sujeto el tratamiento y a cualquier otra
generalidad del tratamiento, en los términos previstos en la Ley.

El responsable debe responder al ejercicio del derecho de acceso,
tenga o no datos de caracter personal del interesado en su sistema
de datos.



Derecho de Rectificacion

Articulo 99. El titular tendra derecho a solicitar la rectificacion de sus
datos personales cuando sean inexactos, incompletos, desactualizados,
inadecuados o excesivos.

Sera el responsable del tratamiento, en términos de los lineamientos
que emita el Instituto, quien decidira cuando la rectificacion resulte
imposible o exija esfuerzos desproporcionados.

La rectificacion podra hacerse de oficio, cuando el responsable del
tratamiento tenga en su posesion los documentos que acrediten la
inexactitud de los datos.

Cuando los datos personales hubiesen sido transferidos o remitidos
con anterioridad a la fecha de rectificacion, dichas rectificaciones
deberan hacerse del conocimiento de los destinatarios o encargados,
quienes deberan realizar también la rectificacion correspondiente. 00



Derecho de Cancelacion

Articulo 100. El titular tendra derecho a solicitar la cancelacion de sus
datos personales de los archivos, registros, expedientes y sistemas del
responsable a fin que los mismos ya no estén en su posesion y dejen de
ser tratados por este ultimo.

Sin perjuicio de lo que disponga la normatividad aplicable al caso
concreto, el responsable procederd a la cancelacion de datos, previo
bloqueo de los mismos, cuando hayan transcurrido los plazos
establecidos por los instrumentos de control archivisticos aplicables.

Cuando los datos personales hubiesen sido transferidos con
anterioridad a la fecha de cancelacion, dichas cancelaciones deberan
hacerse del conocimiento de los destinatarios, quienes deberan realizar
también la cancelacion correspondiente.




Bloqueo del Dato

Articulo 101. La cancelacion dara lugar al bloqueo de los datos
en el que el responsable lo conservara precautoriamente para
efectos de responsabilidades, hasta el plazo de prescripcion legal
o contractual de éstas.

Durante dicho periodo, los datos personales no podran ser
objeto de tratamiento y transcurrido éste, se procedera a su
cancelacion en la base y sistemas de datos que corresponda.

La cancelacion procedera de oficio cuando el administrador, en
terminos de lo establecido en los lineamientos respectivos,
estime que dichos datos resultan inadecuados o excesivos o
cuando haya concluido la finalidad para la cual fueron
recabados.



Excepciones al Derecho de Cancelacion

Articulo 102. El responsable no estara obligado a cancelar los datos
personales cuando:

I. Deban ser tratados por disposicion legal.

II. Se refieran a las partes de un contrato y sean necesarios para su
desarrollo y cumplimiento.

III. Obstaculicen actuaciones judiciales o administrativas, la investigacion y
persecucion de delitos o la actualizacion de sanciones administrativas,
afecten la seguridad o salud publica, disposiciones de orden publico, o
derechos de terceros.

IV. Sean necesarios para proteger los intereses juridicamente tutelados del
titular o de un tercero.

V. Sean necesarios para realizar una accion en funcion del interés publico.

VI. Se requieran para cumplir con una obligacion legalmente adquirida por
el titular.



Derecho de Oposicion

Articulo 103. El titular tendrd derecho en todo momento y por razones legitimas a
oponerse al tratamiento de sus datos personales, para una o varias finalidades o exigir
que cese el mismo, en los supuestos siguientes:

I. Cuando los datos se hubiesen recabado sin su consentimiento y éste resultara exigible
en términos de esta Ley y disposiciones aplicables.

II. Aun siendo licito el tratamiento, el mismo debe cesar para evitar que su persistencia
cause un dano o perjuicio al titular.

III. Sus datos personales sean objeto de un tratamiento automatizado, el cual le produzca
efectos juridicos no deseados o afecte de manera significativa sus intereses, derechos o
libertades y estén destinados a evaluar, sin intervencion humana, determinados aspectos
personales del mismo o analizar o predecir, en particular, su rendimiento profesional,
situacion econdmica, estado de salud, preferencias sexuales, fiabilidad o comportamiento.

IV. Cuando el titular identifique que se han asociado datos personales o se le ha
identificado con un registro del cual no sea titular o se le incluya dentro de un sistema de
datos personales en el cual no tenga correspondencia.

V. Cuando existan motivos fundados para ello y la Ley no disponga lo contrario. o ¢




De la Portabilidad de Datos
Personales

Articulo 104. Cuando se traten datos personales por via electrénica en un formato estructurado
y comunmente utilizado, el titular tendra derecho a obtener del responsable una copia de los
datos objeto de tratamiento en un formato electronico estructurado y comtnmente utilizado
que le permita seguir utilizandolos.

Cuando el titular haya facilitado los datos personales y el tratamiento se base en el
consentimiento o en un contrato, tendra derecho a transferir dichos datos personales y
cualquier otra informacion que haya facilitado y que se conserve en un sistema de tratamiento
automatizado a otro sistema en un formato electronico comunmente wutilizado, sin
impedimentos por parte del responsable del tratamiento de quien se retiren los datos
personales.

El Instituto de conformidad con los criterios que fije el Sistema Nacional establecera a traves de
lineamientos los parametros a considerar para determinar los supuestos en los que se esta en
presencia de un formato estructurado y comtunmente utilizado, asi como las normas técnicas,
modalidades y procedimientos para la transferencia de datos personales.

Cuando aplique, el responsable debera establecer el procedimiento para la portabilidad en su
aviso de privacidad.
P . .




Requisitos de Solicitudes para el Ejercicio de los
Derechos ARCO

Articulo 110. La solicitud para el ejercicio de derechos ARCO, debera contener:

I. El nombre del titular y su domicilio, o cualquier otro medio para recibir
notificaciones.

II. Los documentos que acrediten la identidad del titular y en su caso, la
personalidad e identidad de su representante.

III. De ser posible, el area responsable que trata los datos personales y ante el cual se
presenta la solicitud.

IV. La descripcion clara y precisa de los datos personales respecto de los que se
busca ejercer alguno de los derechos ARCO, salvo que se trate del derecho de
acceso.

V. La descripcion del derecho ARCO que se pretende ejercer, o bien, lo que solicita
el titular.

VI. Cualquier otro elemento o documento que facilite la localizacion de los datos
personales, en su caso.



Medios de interposicion

Articulo 119. El titular o su representante podran interponer un recurso de revision
ante el Instituto o bien, ante la Unidad de Transparencia del responsable que haya
conocido de la solicitud, a través de los medios siguientes:

I. Por escrito libre en el domicilio del Instituto o en las oficinas habilitadas que al
efecto establezcan.

I1. Por correo certificado con acuse de recibo.

III. Por formatos que al efecto emita el Instituto.

IV. Por los medios electronicos que para tal fin se autoricen.
V. Cualquier otro medio que al efecto establezca el Instituto.

Se presumira que el titular acepta que las notificaciones le sean efectuadas por el
mismo conducto que presentd su escrito, salvo que acredite haber sefialado uno
distinto para recibir notificaciones.
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